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Institut für 
Fort- und Weiterbildung

Bitte 
Anmeldeschluss beachten!





Sehr geehrte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den kirchlichen Diensten der Diözese, 

das erste Quartal 2025 ist zu Ende und der Blick auf die ersten 
Monate zeigt: manches ist auf einen neuen Weg gebracht ... 
sowohl mit einem neuen Bischof Dr. Klaus Krämer wie auch durch 
Besetzung einiger vakanter Stellen im Institut für Fort- und Wei-
ter bildung. Für uns sind das wichtige Schritte, um unseren Auftrag 
zu erfüllen: für hauptberufl iche und ehrenamtliche Mitarbeiterinnen 
und Mitarbeiter die Qualifi kationen im Normalgang zu planen, 
anzubieten und durchzuführen, die sie für die Erledigung ihrer 
Aufgaben brauchen. 

Normalgang? Die Diözese steht vor besonderen Herausforderungen, 
die gewiss nicht „normal“ bewältigt werden können. Wir sehen 
dem aufmerksam wie hoffnungsvoll und interessiert entgegen. Es 
passt zu unserer Grundeinstellung: Menschen zu Fähigkeiten und 
Kompetenzen zu verhelfen, um sich in verändernden Situationen 
handlungsfähig zu erfahren. Unser Team ist darauf ausgerichtet 
und lernt selbst im permanenten Wandlungsprozess sein Wissen 
und Können anzuwenden und weiter zu entwickeln. 

Auch diese Kompetenzen und Erfahrungen wollen wir mit anderen 
teilen. Unsere Sicht auf die Dinge ist weder rosarot noch schwarz-
weiß. Dazu passt, dass wir den letzten Zielpunkt nicht aus den 
Augen verlieren. Das Bild des Labyrinths, das teils im Schatten liegt, 
teils von der Sonne warm beschienen wird, vermittelt uns ein Bild 
von dieser Haltung zu unserer Arbeit. Das Institut steht vor 

Herausforderungen, die wie ein Schatten auf uns liegen. Aber wir 
sehen die Zukunft nicht verdunkelt. Wir sehen ebenso erleuchtete 
Strecken, die weiterführen. Wir verstehen unsere Arbeit ausgerich-
tet und genährt von einem Ziel: die Botschaft des Evangeliums als 
Zielpunkt menschlichen Suchens zu vermitteln. Das Institut ist die 
kirchliche Einrichtung der Diözese, die hauptberufl iche wie ehren-
amtliche Mitarbeitende in den kirchlichen Diensten im pastoralen 
Raum der Diözese begleitet. Daher freuen wir uns, Sie immer 
wieder zu begrüßen und mit ihnen sich fortzubilden. 

Wir freuen uns auch auf neuen Kolleginnen: Susanne Halter als 
Referentin im Arbeitsbereich Kirchliche Verwaltungsfachkräfte und 
Pfarramtssekretär:innen, Julia Hämmerle als Referentin im Ar beits-
bereich Gemeindepastoral; im Verwaltungsbereich des Instituts 
verstärken das Team Katrin Faiß und Alexandra Fauser. 

Ihnen, liebe Leserinnen und Leser, wünschen wir ein tiefes Ver-
trauen auf dem labyrinthischen Weg des Glaubens und eine geseg-
nete österliche Zeit. 

Es grüßt Sie

Christoph Schmitt                   Klaus Meier



ZIELGRUPPEN  	   	Ehrenamtliche    	   	Leitung    

 	   	Pastorale Dienste   	   	Verwaltung

ABKÜRZUNGEN	 GKaM 	Gemeinden für Katholiken anderer Muttersprachen	
	 KG 	 Kirchengemeinde 
	 KH 	 Kommunionhelfer:in
	 VZ 	 Verwaltungszentrum
	 WGF	 Wortgottesfeier Leiter:in

APRIL 2025
Zielgruppe Datum Thema Kurs-Nr. Anmeldeschluß

	 		  	 01.04.2025 Bilder von den letzten Dingen – Zur Ikonografie von Tod und Auferstehung  
(3teilig; hybrid) 25604 31.03.2025

				    03.04.2025 Excel – Grundkurs (2teilig) 25309 03.03.2025

	 		  	 04. – 05.04.2025 Aufbaukurs Katechese 25460 04.03.2025

	 			   04. – 05.04.2025 „Verkünden ist mehr als Vorlesen“ Aufbaukurs Wortgottesfeier (Ergenzingen) 25050 04.03.2025

	 			   26.04.2025 Verkünden ist mehr als Vorlesen – Aufbaukurs Wortgottesfeier (Ellwangen) 25056 26.03.2025

	 		  	 29.04.2025 Einstieg Canva – Visuelle Inhalte einfach und professionell erstellen (Videokonferenz)     – 15.04.2025

MAI 2025
				    07.05.2025 Grundkurs Modul 3 Pfarramtssekretär:innen: Aus der Praxis 25206 07.04.2025

		  		  08. – 09.05.2025 Wandlung M2: Veränderungen gestalten (Liebfrauenhöhe) 25510 09.04.2025

		  	 	 09.05.2025 Grundlagen des kirchlichen Datenschutzes (Videokonferenz) 25705 03.05.2025

		  		  09.05.2025 Datenschutz für Verantwortliche und Führungskräfte (Videokonferenz) 25714 03.05.2025

	 		  	 09.05.2025 Hören ist der Weg zum Herzen – Audioarbeit mit Kindern und Jugendlichen     – 25.04.2025

		  	 	 13.05.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kita mit kitaplus (Videokonferenz) 25722 07.05.2025

		  	 	 13.05.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kirchengemeinde (Videokonferenz) 25731 07.05.2025

		  		  14.05.2025 Datenschutz im KiTa-Alltag: Umgang mit Fotos (ab Juli 2024) (Videokonferenz) 25747 08.05.2025

		  		  14.05.2025 Bauen in der Kirchengemeinde (für Kirchenpfleger:innen) 25312 14.04.2025

		  		  15.05.2025 Datenschutzkonzept (Videokonferenz) 25738 09.05.2025

	 			   15.05.2025 Datenschutz für Ehrenamtliche in der Kirchengemeinde (Videokonferenz) 25742 09.05.2025

		  		  15.05.2025 Prävention A2/B2 – Grundschulung; Möglichkeit zur Vertiefung/Auffrischung; anerkannt 25216 15.04.2025

	 			   17.05.2025 Einführungskurs Kommunionhelfer:innen (Bad Waldsee) 25003 17.04.2025

				  

	 			   17.05.2025 Basiskurs für Gottesdienste in Senioren- und Pflegeheimen 25057 17.04.2025

				    20.05.2025 Excel – Aufbaukurs (2teilig) 25311 20.04.2025

	 		  	 20.05.2025 Canva für Administrator:innen (online)     – 06.05.2025

	 			   20.05.2025 Einführungskurs Wortgottesfeier (hybrid; 4teilig als Videokonferenz und Präsenz) 25032 20.04.2025

		  	 	 21.05.2025 Einführung in das diözesane Konzept der Lektorenfortbildung  
für Multiplikator:innen in Dekanaten 25374 21.04.2025

				    21.05.2025 Grundkurs Modul 2 für Pfarramtssekretär:innen: Formularwesen 25209 21.04.2025

	 			   24.05.2025 Einführungskurs Wortgottesfeier (2teilig) 25031 24.04.2025

				    26. – 27.05.2025 Fachtreffen für „Weitere Berufe im kirchlichen Dienst“ 25450 26.04.2025

	 		  	 27.05.2025 Entdecke deine Medienbiografie: Workshop zu Vielfalt, Dialog, Medienbewusstsein     – 14.05.2025



MAI 2025
				    07.05.2025 Grundkurs Modul 3 Pfarramtssekretär:innen: Aus der Praxis 25206 07.04.2025

		  		  08. – 09.05.2025 Wandlung M2: Veränderungen gestalten (Liebfrauenhöhe) 25510 09.04.2025

		  	 	 09.05.2025 Grundlagen des kirchlichen Datenschutzes (Videokonferenz) 25705 03.05.2025

		  		  09.05.2025 Datenschutz für Verantwortliche und Führungskräfte (Videokonferenz) 25714 03.05.2025

	 		  	 09.05.2025 Hören ist der Weg zum Herzen – Audioarbeit mit Kindern und Jugendlichen     – 25.04.2025

		  	 	 13.05.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kita mit kitaplus (Videokonferenz) 25722 07.05.2025

		  	 	 13.05.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kirchengemeinde (Videokonferenz) 25731 07.05.2025

		  		  14.05.2025 Datenschutz im KiTa-Alltag: Umgang mit Fotos (ab Juli 2024) (Videokonferenz) 25747 08.05.2025

		  		  14.05.2025 Bauen in der Kirchengemeinde (für Kirchenpfleger:innen) 25312 14.04.2025

		  		  15.05.2025 Datenschutzkonzept (Videokonferenz) 25738 09.05.2025

	 			   15.05.2025 Datenschutz für Ehrenamtliche in der Kirchengemeinde (Videokonferenz) 25742 09.05.2025

		  		  15.05.2025 Prävention A2/B2 – Grundschulung; Möglichkeit zur Vertiefung/Auffrischung; anerkannt 25216 15.04.2025

	 			   17.05.2025 Einführungskurs Kommunionhelfer:innen (Bad Waldsee) 25003 17.04.2025

				  

	 			   17.05.2025 Basiskurs für Gottesdienste in Senioren- und Pflegeheimen 25057 17.04.2025

				    20.05.2025 Excel – Aufbaukurs (2teilig) 25311 20.04.2025

	 		  	 20.05.2025 Canva für Administrator:innen (online)     – 06.05.2025

	 			   20.05.2025 Einführungskurs Wortgottesfeier (hybrid; 4teilig als Videokonferenz und Präsenz) 25032 20.04.2025

		  	 	 21.05.2025 Einführung in das diözesane Konzept der Lektorenfortbildung  
für Multiplikator:innen in Dekanaten 25374 21.04.2025

				    21.05.2025 Grundkurs Modul 2 für Pfarramtssekretär:innen: Formularwesen 25209 21.04.2025

	 			   24.05.2025 Einführungskurs Wortgottesfeier (2teilig) 25031 24.04.2025

				    26. – 27.05.2025 Fachtreffen für „Weitere Berufe im kirchlichen Dienst“ 25450 26.04.2025

	 		  	 27.05.2025 Entdecke deine Medienbiografie: Workshop zu Vielfalt, Dialog, Medienbewusstsein     – 14.05.2025

JUNI 2025
		  		  02.06.2025 Datenschutzkonzept (Videokonzept) 25739 27.05.2025

	 			   02.06.2025 Datenschutz für Ehrenamtliche in der Kirchengemeinde 25743 27.05.2025

		  	 	 03.06.2025 Grundlagen des kirchlichen Datenschutzes 25706 25.05.2025

		  		  03.06.2025 Datenschutz für Verantwortliche und Führungskräfte 25715 28.05.2025

		  		  03.06.2025 First dive: Theorie U 25519 03.05.2025

			   	 03.-04.06.2025 Das dritte und vierte Lebensalter liturgisch gestalten (3teilig, hybrid) 25091 03.05.2025

				    03.-04.06.2025 Kirchenpfleger:innen, haupt- und nebenberuflich – Einführungskurs 25313 03.05.2025

		  		  04.06.2025 Fibu im VZ – Schwerpunkt Rechnungsabschluss 25302 04.05.2025

	 			   04.06.2025 Einführungskurs Kommunionhelfer:innen Frühjahr (hybrid, Videokonferenz u. Praxisteil) 25010 05.05.2025

		  	 	 05.06.2025 GroupWise Kalender und Praxis 25305 05.05.2025

	 	 	 	 18.06.2025 Gemeinsam Lesen mit Shared Reading (partizipatives Leseformat)     – 04.06.2025

		  		  23.06.2025 Datenschutz in der Kita – Umgang mit Fotos (ab Juli 2024) (Videokonferenz) 25748 17.06.2025

		  		  24.-25.06.2026 Einführung in die Theorie U für Führungskräfte 25513 24.05.2025

			   	 25.-27.06.2025 Einführungskurs für Kindergartenbeauftragte Pastoral (KBP) und Kita-Manager:innen 25316 25.05.2025

	 			   28.06.2025 Einführungskurs Kommunionhelfer:innen (Neckarsulm) 25004 28.05.2025

	 	 	 	 28.06.2025 Wandlung M1: Veränderungen wahrnehmen, verstehen, gestalten (Ravensburg) 25507 28.05.2025

	 			   28.06.2025 „Feiern in kleinen Gruppen“ Aufbaukurs für Wortgottesfeierbeauftragte 25051 28.05.2025



JULI 2025
Zielgruppe Datum Thema Kurs-Nr. Anmeldeschluß

    30.06. – 2.07.2025 Grundkurs Modul 4 für Pfarramtssekretär:innen 25201 30.05.2025

    04. – 05.07.2025 Jahrestagung Pastorale Entwicklung 25095 04.06.2025

  08.07.2025 Datenschutz in der KiTa: Umgang mit Fotos (ab Juli 2024) (Videokonferenz) 25749 02.07.2025

   08.07.2025 Datenschutz für die Nachbarschaftshilfe (Videokonferenz) 25756 02.07.2025

   08. – 09.07.2025 Jahrestagung der Seelsorger:innen in Gemeinden für Katholiken anderer Muttersprachen 25470 08.06.2025

    08. – 09.07.2025 Wandlung M2: Veränderungen gestalten (Heiligkreuztal) 25517 08.06.2025

  10.07.2025 Grundlagen des kirchlichen Datenschutzes (Videokonferenz) 25707 04.07.2025

    10.07.2025 Datenschutz für Verantwortliche und Führungskräfte 25716 04.07.2025

   12.07.2025 Kompaktkurs für Dienstanfänger:innen und Aushilfsmesner:innen (Mesnerteams) 
(Rottenburg) 25610         –

   14. – 18.07.2025 Einführungswoche für Dienstanfänger:innen im Mesnerdienst 25611         –

  17.07.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kita mit kitaplus (Videokonferenz) 25723 11.07.2025

  17.07.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kirchengemeinde (Videokonferenz) 25732 11.07.2025

  18.07.2025 Prävention – Sexualisierte Gewalt und Trauma. Traumafolgen erkennen und begleiten 25212 18.06.2025

    21. – 22.07.2025 Studientagung für Dekanatssprecher:innen 25223 21.06.2025

Technische Voraussetzungen für das Online-Kursangebot 

•  Internet-Anschluss (kabelgebunden; WLAN ist oft nicht stabil)

•  Computer mit Webcam, Lautsprecher und Mikro (oder Headset)

•  oder Laptop (hat in der Regel Kamera, Lautsprecher und Mikro eingebaut)

•   oder Smartphone (ist i. d. R. nicht so komfortabel)

•   Browser: neuere „Firefox“-Versionen funktionieren gut, vielfach wird „Chrome“ oder „Edge“ empfohlen.

DIGITALES
LERNEN



INTERVALLKURSE
Zielgruppe Datum Thema Kurs-Nr. Anmeldeschluß

   02. – 04.04. + 
03. – 05.11.2025 Das Kurzgespräch in Seelsorge und Beratung 25512 20.02.2025

   08. – 10.05.2025 Basiskompetenz Ehrenamt: Seelsorgliche Gesprächsführung – 
Begleitung suchender Menschen 25500 27.02.2025

  05/2025 – 07/2025 Lernplattform-Qualifi kation – Online Kurse gestalten Mai – Juli 2025 25483 09.05.2025

   05/2025 – 07/2025 Einführungskurs Beauftragte Wortgottesfeier (4teilig, hybrid) 25032 20.04.2025

  09/2025 – 06/2026 Qualifi kation Katechese 2025/2026 (4teilig, hybrid) 25461 15.07.2025

  10/2025 – 06/2026 Pilgerbegleitung (5teilig, hybrid) 25371 30.06.2025

SEPTEMBER 2025
  01.09.2025 „Ich sehe dich in tausend Bildern“ – Maria und ihre Ikonografi e 

(3teilig, hybrid) 25603 31.08.2025

   16.09.2025 Qualifi kationskurs „Liturgie mit Kindern und Familien“ 
(3teilig, hybrid) 25372 30.07.2025

    22. – 24.09.2025 Grundkurs Modul 1 für Pfarramtssekretär:innen 25202 22.08.2025

    23.09.2025 Word-Grundkurs (2teilig) (Videokonferenz) 25308 23.08.2025

  23.09.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kita mit kitaplus 
(Videokonferenz) 25724 17.09.2025

  23.09.2025 Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten in der Kirchengemeinde 
(Videokonferenz) 25733 17.09.2025

   24.09.2025 Studientag Kindergartenbeauftragte Pastoral 25300 24.08.2025

    25.09.2025 Datenschutz in der Kita – Umgang mit Fotos (ab Juli 2024) 
(Videokonferenz) 25759 19.09.2025

   25.09.2025 Datenschutz für die Nachbarschaftshilfe (Videokonferenz) 25757 19.09.2025

    26. – 27.09.2025 USS PE FoBi 2, September 2025 (online) 25097

  26.09.2025 Qualifi kation Katechese 2025/2026 (4teilig, hybrid) 25461 15.07.2025

   27.09.2025 Einführungskurs Kommunionhelfer:innen (Ellwangen) 25006 27.08.2025

  27.09.2025 Credo creativ. Gestaltung des Glaubensbekenntnisses in der Wortgottesfeier 25058 27.08.2025



WIR KOMMEN ZU IHNEN – ABRUFBARE ANGEBOTE
Zielgruppe Thema Kurs-Nr.

  Gottesdienst feiern in kleinen Gruppen

  Biblische Themen für die Gottesdienstvorbereitung erschließen

  Sinnliche Elemente der Wortgottesfeier 

  Eucharistische Anbetung und der liturgische Dienst der Kommunionhelfer:innen

  Credo creativ. Das Glaubensbekenntnis in der Wortgottesfeier gestalten

   Einführung in den Dienst der Kranken-/Hauskommunion 

Abrufbare Angebote – wir beraten Sie für Inhouse-Schulungen zu liturgischen Themen! Kontaktieren Sie: ChSchmitt.institut-fwb@bo.drs.de

QUALIFIKATIONSKURS 
FÜHREN UND LEITEN 
2025 – 2026

www.institut-fwb.de

Die Weiterbildung richtet sich an Personen aus Bildung, Pastoral und Verwaltung, 
die Führungsaufgaben in der Diözese wahrnehmen. Elemente der Weiterbildung: 
vier zweitätige Seminare, Online-Module, Intervision, Job Shadowing, Stakeholder-
interviews. 

Weitere Kurse im Verlauf des Jahres 
finden Sie bereits jetzt auf unserer 
Homepage

www.institut-fwb.de



Die Lernplattform Rottenburg-Stuttgart vereint digitale 
Lern angebote diözesaner Anbieter. Hauptabteilungen, 
Stabsstellen und kirchliche Einrichtungen nutzen 
die Lernplattform für Ihre E-Learning-Angebote. Sie 
ermöglichen orts- und zeitunabhängiges Lernen. 
Folgende Selbstlernkurse können Sie direkt oder per 
digitalem Teilnahmeantrag besuchen:

GEMEINSAM DIGITAL LERNEN AUF DER 
LERNPLATTFORM ROTTENBURG-STUTTGART

Wer mit den eigenen Themen das Angebot erweitern und als 
Kursanbieter:in aktiv sein möchte, lässt sich in einer 
Lernplattformqualifi kation dazu ausbilden. 
Die nächste fi ndet zwischen dem 15.05. und dem 9.07.2025
statt. Teilnahmeantrag fi nden Sie direkt auf der Lernplattform, 
sobald der Kurs online geschaltet ist. 

Zugang über https://www.lernplattform-drs.de
oder über den QR-Code.

Bei Fragen wenden Sie sich an 
lpf.institut-fwb@bo.drs.de

- „Was kann Moodle“: der Showroom der Lernplattform Rottenburg-
Stuttgart

- Datenschutz Grundkurs und Aufbaukurs
- Datenschutz im Pfarrbüro
- Wissen, Erkennen, Handeln – Prävention von sexualisierter Gewalt 

(A3-Schulung)
- „kCRM-Kurie“, ein Selbstlernkurs für Leseberechtigte der 

Nachfolgeradressdatenbank Villicio (voraussichtlich ab Februar 2025)
- Basiskurs Seelsorge



Institut für 
Fort- und Weiterbildung

Institut für Fort- und Weiterbildung

Karmeliterstr. 5
72108 Rottenburg a. N.

Telefon 07472 922-220

info.institut-fwb@bo.drs.de
www.institut-fwb.de


