
 

M20018  Virtuelle Meetings moderieren 
Wie gestalte ich als Moderator/in ein virtuelles Meeting? Oft bleiben virtuelle  Zusammenkünfte 
unbefriedigend und anstrengend für alle Beteiligten. Eine kompetente Moderation ist hier noch wichtiger 
als im direkten persönlichen Kontakt. In diesem Webinar erweitern die Teilnehmenden ihre Fähigkeiten in 
folgenden Bereichen: 
• Dynamiken virtueller Meetings verstehen 
• Authentische und effiziente Kommunikation 
• Einbeziehung und Ansprache der Beteiligten 
• Praktische Tools, methodische Ansätze und Tipps zur Moderation virtueller Meetings kennenlernen 

Ziel des als „Best Practice“ angelegten Online-Seminars ist, dass die Teilnehmenden im virtuellen Raum 
vergleichbare Ergebnisse, sowohl auf inhaltlicher wie auch auf persönlicher Ebene, erzielen wie im 
direkten persönlichen Kontakt.  

Termin:  Donnerstag, 23. Juli 2020 
Zeit:  14:30-16:30 Uhr 
Referent:  Daniel Unsöld, du coaching 

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/virtuelle-meetings-moderieren 
 
 
 

 
M20016 Entspannte Moderation von virtuellen Treffen 

- analog und digital im sinnvollen Zusammenspiel 

Der aktuelle Digitalisierungsschub fordert uns und unsere bisherigen Interaktionsmuster heraus. Virtuelle 
Treffen sind eine hilfreiche Form, um mit Menschen in Kontakt zu bleiben.  
Wie das zielführend gelingen kann und wie gleichzeitig die möglichen Vorbehalte gegen digitale Treffen 
„liebevoll“ integriert werden können, das lernen Sie in diesem Workshop. Schaffen Sie sich hilfreiche 
Gestaltungsmöglichkeiten, um Menschen online miteinander in Kontakt zu bringen. 
Sie lernen, wie Sie in Ihrer Moderationsrolle Online-Treffen gestalten können, um Ihre Ziele auf den Punkt 
zu bringen.  
Bauen Sie sich eine für Sie passende Brücke zwischen Ihren analogen und digitalen 
Moderationskompetenzen. 

Termin:  Dienstag, 14. Juli 2020 
Zeit:   9-11 Uhr 
Referent:  Tobias Dech, Beratung auf Augenhöhe 

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/entspannte-moderation-von-
virtuellen-treffen 
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M20017  Qualifizierung in der Moderation von Online-Konferenzen und Online-Seminaren 

Oft bleiben virtuelle Zusammenkünfte unbefriedigend und anstrengend für alle Beteiligten. Eine 
kompetente Moderation ist hier noch wichtiger als im direkten persönlichen Kontakt.  
Durch die Fortbildung werden die Teilnehmende in die Lage versetzt, die eigene Moderationskompetenz  
zu reflektieren und weiterzuentwickeln. Sie lernen die Regeln und Methoden für die Moderation von 
Online-Konferenzen und Online-Seminaren zu identifizieren und zu realisieren und die technische 
Anwendung von Videoinstrumenten am Beispiel des Programms „zoom“ weiterzuentwickeln. 

Termin:  Dienstag, 21. Juli 2020 
Zeit:   8:30-13:00 Uhr 
Referent:  Günter Eilers, Coaching, Moderation, Teamentwicklung, Organisationsentwicklung 

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/qualifizierung-in-der-moderation-von-
online-konferenzen-und-online-seminaren-1 
 
 
 
 
 
M20019 Kreative Online-Seminar-Methoden 
  Fortgeschrittene 
 
Methoden finden, um Online-Seminare zu gestalten erscheint auf den ersten Blick schwierig. Kreativer 
Einstieg mit der Aufstell-Methode, Input mit Hilfe von Welt-Café und Co oder eine schnelle 
Feedbackrunde mit Moderations-Kärtchen, in der Präsenzveranstaltung kein Problem. Aber wie setze ich 
meine gewohnte Arbeitsweise für die Präsenzveranstaltung jetzt online im digitalen Seminar um? Und 
was muss ich dabei vielleicht grundsätzlich anders machen? Diesen beiden Fragen, die sich bestimmt viele 
stellen, geht das digitale Seminar nach. Gemeinsam wollen wir in einer kleinen Gruppe Methoden 
ausprobieren, die ein Online-Seminar strukturieren und interessanter machen. Teilweise aus den 
Präsenzveranstaltungen bekannte Methoden werden auf die technischen Möglichkeiten eines digitalen 
Seminar-Tools (Zoom) übertragen. Die ein oder andere unbekannte Methode ist vielleicht auch dabei. 
Eingesetzt werden nur, die im digitalen Seminar-Raum schon vorhandenen technischen Möglichkeiten 
und eine Präsentationssoftware. So sind die gezeigten Methoden leicht für alle selbst umzusetzen.  

Für das digitale Seminare werden Papier, Stift und ein Smartphone benötigt. 

Termin:  Dienstag, 29. September 2020 
Zeit:   10:00-12:00 Uhr (Technik Check 09:45 Uhr) 
Referentin:  Andrea Hettler, Referentin für E-Learning, HA XII – Medien  

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/kreative-online-seminar-methoden 
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M20020 Virtuelle Meetings moderieren 

Wie gestalte ich als Moderator/in ein virtuelles Meeting? Oft bleiben virtuelle  Zusammenkünfte 
unbefriedigend und anstrengend für alle Beteiligten. Eine kompetente Moderation ist hier noch wichtiger 
als im direkten persönlichen Kontakt. In diesem Online-Seminar erweitern die Teilnehmenden ihre 
Fähigkeiten in folgenden Bereichen: 
• Dynamiken virtueller Meetings verstehen 
• Authentische und effiziente Kommunikation 
• Einbeziehung und Ansprache der Beteiligten 
• Praktische Tools, methodische Ansätze und Tipps zur Moderation virtueller Meetings kennenlernen 

Ziel des als „Best Practice“ angelegten Online-Seminars ist, dass die Teilnehmenden im virtuellen Raum 
vergleichbare Ergebnisse, sowohl auf inhaltlicher wie auch auf persönlicher Ebene, erzielen wie im 
direkten persönlichen Kontakt.  

Termin:  Dienstag, 28. Juli 2020 
Zeit:  15:30-17:30 Uhr 
Referent:  Daniel Unsöld, du coaching 

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/virtuelle-meetings-moderieren-1 
 
 
 
 
 
 

M20021 Virtuelle Meetings moderieren 
Wie gestalte ich als Moderator/in ein virtuelles Meeting? Oft bleiben virtuelle  Zusammenkünfte 
unbefriedigend und anstrengend für alle Beteiligten. Eine kompetente Moderation ist hier noch wichtiger 
als im direkten persönlichen Kontakt. In diesem digitalen Seminar erweitern die Teilnehmenden ihre 
Fähigkeiten in folgenden Bereichen: 
• Dynamiken virtueller Meetings verstehen 
• Authentische und effiziente Kommunikation 
• Einbeziehung und Ansprache der Beteiligten 
• Praktische Tools, methodische Ansätze und Tipps zur Moderation virtueller Meetings kennenlernen 

Ziel des als „Best Practice“ angelegten Online-Seminars ist, dass die Teilnehmenden im virtuellen Raum 
vergleichbare Ergebnisse, sowohl auf inhaltlicher wie auch auf persönlicher Ebene, erzielen wie im 
direkten persönlichen Kontakt.  

Termin:  Donnerstag, 17. September 2020 
Zeit:  10:00-12:00 Uhr 
Referent:  Daniel Unsöld, du coaching 

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/virtuelle-meetings-moderieren-2 
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M20022 Qualifizierung in der Moderation von Online-Konferenzen und Online-Seminaren 

Oft bleiben virtuelle Zusammenkünfte unbefriedigend und anstrengend für alle Beteiligten. Eine 
kompetente Moderation ist hier noch wichtiger als im direkten persönlichen Kontakt.  
Durch die Fortbildung werden die Teilnehmende in die Lage versetzt, die eigene Moderationskompetenz  
zu reflektieren und weiterzuentwickeln. Sie lernen die Regeln und Methoden für die Moderation von 
Online-Konferenzen und Online-Seminaren zu identifizieren und zu realisieren und die technische 
Anwendung von Videoinstrumenten am Beispiel des Programms „zoom“ weiterzuentwickeln. 

Termin:  Donnerstag, 23. Juli 2020 
Zeit:   8:30-13:00 Uhr 
Referent:  Günter Eilers, Coaching, Moderation, Teamentwicklung, Organisationsentwicklung 

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/qualifizierung-in-der-moderation-von-
online-konferenzen-und-online-seminaren 
 
 
 
 
 
M20023 Online-Seminare gestalten 
  Grundlagen 

Online-Seminare sind Seminare, die mit Hilfe einer Software über das Internet veranstaltet werden. 
Teilnehmer arbeiten von zu Hause oder vom Büro aus mit. Diese Form des E-Learnings wird deshalb 
immer beliebter und lässt sich für viele Weiterbildungen einsetzen. 

In der Fortbildung wird gezeigt, was bei der Planung und Durchführung von Online-Seminaren beachtet 
werden sollte. Besondere Hinweise gibt es zum Umgang mit der Technik, Didaktik und zum Thema 
Zielgruppe. Zusätzlich werden Tools und didaktische Hilfen vorgestellt. Ergänzt wird dies durch eine kleine 
praktische Übung (Gruppenarbeit, Online-Quiz).  

Es wird zusätzlich zum Laptop ein Smartphone benötigt. 

Termin:  Dienstag, 25. September 2020 
Zeit:   10:00-12:00 Uhr (Technik Check 09:45 Uhr) 
Referentin:  Andrea Hettler, Referentin für E-Learning, HA XII – Medien  

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/online-seminare-gestalten 
 
 
 
 
 
 
 
  

https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/qualifizierung-in-der-moderation-von-online-konferenzen-und-online-seminaren
https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/qualifizierung-in-der-moderation-von-online-konferenzen-und-online-seminaren
https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/online-seminare-gestalten


 

M20024 Online-Seminare gestalten 
  Grundlagen 

Online-Seminare sind Seminare, die mit Hilfe einer Software über das Internet veranstaltet werden. 
Teilnehmer arbeiten von zu Hause oder vom Büro aus mit. Diese Form des E-Learnings wird deshalb 
immer beliebter und lässt sich für viele Weiterbildungen einsetzen. 

In der Fortbildung wird gezeigt, was bei der Planung und Durchführung von Online-Seminaren beachtet 
werden sollte. Besondere Hinweise gibt es zum Umgang mit der Technik, Didaktik und zum Thema 
Zielgruppe. Zusätzlich werden Tools und didaktische Hilfen vorgestellt. Ergänzt wird dies durch eine kleine 
praktische Übung (Gruppenarbeit, Online-Quiz).  

Es wird zusätzlich zum Laptop ein Smartphone benötigt. 

Termin:  Dienstag, 29. September 2020 
Zeit:   14:00-16:00 Uhr (Technik Check 13:45 Uhr) 
Referentin:  Andrea Hettler, Referentin für E-Learning, HA XII – Medien  

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/online-seminare-gestalten-1 
 
 
 
 
 
M20025 Kreative Online-Seminar-Methoden 
  Fortgeschrittene 
 
Methoden finden, um Online-Seminare zu gestalten erscheint auf den ersten Blick schwierig. Kreativer 
Einstieg mit der Aufstell-Methode, Input mit Hilfe von Welt-Café und Co oder eine schnelle 
Feedbackrunde mit Moderations-Kärtchen, in der Präsenzveranstaltung kein Problem. Aber wie setze ich 
meine gewohnte Arbeitsweise für die Präsenzveranstaltung jetzt online im Online-Seminar um? Und was 
muss ich dabei vielleicht grundsätzlich anders machen? Diesen beiden Fragen, die sich bestimmt viele 
stellen, geht das Online-Seminar nach. Gemeinsam wollen wir in einer kleinen Gruppe Methoden 
ausprobieren, die ein Online-Seminar strukturieren und interessanter machen. Teilweise aus den 
Präsenzveranstaltungen bekannte Methoden werden auf die technischen Möglichkeiten eines Online-
Seminar-Tools (Zoom) übertragen. Die ein oder andere unbekannte Methode ist vielleicht auch dabei. 
Eingesetzt werden nur, die im digitalen Seminar-Raum schon vorhandenen technischen Möglichkeiten 
und eine Präsentationssoftware. So sind die gezeigten Methoden leicht für alle selbst umzusetzen.  

Für das Online-Seminar werden Papier, Stift und ein Smartphone benötigt. 

Termin:  Donnerstag, 01. Oktober 2020 
Zeit:   14:00-16:00 Uhr (Technik Check 13:45 Uhr) 
Referentin:  Andrea Hettler, Referentin für E-Learning, HA XII – Medien  

Link zur Anmeldung: https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/kreative-online-semiar-methoden 
 
 

 
 
 

https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/online-seminare-gestalten-1
https://institut-fwb.de/kursdetail/kurs/kreative-online-semiar-methoden

